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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA

CENTRO DE ARBITRAJE Y JPRD - CCAD POZZO & ASOCIADOS

El Sistema de Gestién Documental del Centro de Arbitraje y JPRD CCAD POZZO & ASOCIADOS (SGD P&A) permite a los usuarios consultar
el estado del expediente y la trazabilidad de la documentacion que conforma el mismo, la cual permite verificar las fechas ciertas de ingreso y
salidas de documentos.

Dicha trazabilidad arbitral podra iniciarse con la presentacion de la solicitud de arbitraje o del escrito correspondiente por cada usuario a través
del correo institucional siguiente: mesadepartes@pozzoyasociados.com, por el cual el sistema le remitira un correo de confirmacion de
presentacion del documento con la fecha de presentacion, el numero de expediente asignado y/o con los accesos al sistema, segun corresponda,
conforme se puede visualizar de la siguiente imagen:

pozzOY iados.com

De .
Envizdo el: migrcoles, 11 de marzo de 2026 1303

Para: Jpy@tuempresape’

Asunto CONFIRMAQOCN DEDOCQUMENTO PRESENTADD

Datos adjuntos: TcOfadB84-ABE0-A6TH- B2 8264433213060 pdf

Estimado Usuario, su escrito ha sido recibido por |a secretaria general del Centro de Arbitraje y JFRD —
CCAD POZZO & ASOCIADOS, bajo el siguiente detalle:

Registro de Escrito:

N*® de Expediente: oo
Secretaria Arbitral: woosoo: . .
Nedescrito: e N Con el ingreso del documento o escrito presentado o
Fechay horade presentacion: xooocoo e . .

con la emisién del acto arbitral, el administrador del

petosdeliemitente: SGD P&A realizara el registro correspondiente en el
Historial del Expediente Arbitral.

DNI: soeceosooo:

Neombres: xooosooooa
Representante Legal: wocoocoooooon:
Persona Juridica: :0oeeecoooeoncos

Celular: xooooeoooooe

Teléfono: ;ecooooooooooo

Corres electronico: ooMooooenononos:
Asunto: Documento de Conciliacion

Atentamente,

Centro de Arbitraje y JPRD — CCAD POZZ0 & ASOCADOS
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Ahora, para efectuar el ingreso a dicho sistema, los usuarios seguiran los siguientes pasos a efectos de DAR SEGUIMIENTO a la trazabilidad
del expediente arbitral:

Paso 1:
Ingrese al Sistema de Gestion Documental (SGD-P&A), bajo el enlace https://sqd-pozzoyasociados.com/login, haciendo clic en la opcion
correspondiente:

CCAD POZZO & ASOCIADO§
entro de Arbitraje y JPRD

(?

Sistema de Gestién Documentaria Las credenciales de acceso son remitidas por
primera vez al usuario por parte de la Secretaria
AR Arbitral, bajo la siguiente estructura:
SGDPA-(RUC/DNI/CE)
Usuario: SGDPA-(RUC/DNI/CE)

Contrasefia Contraseina: (RUC/DNI/CE)

Dicha contrasefia puede ser modificada por el
usuario, en cualquier momento para una mayor
reserva y confidencialidad.

INGRESAR

El usuario y contrasefia son de uso personal y
confidencial para el acceso a la informacién de
su proceso arbitral. Es responsabilidad del
usuario velar por el adecuado uso de estos.

El Centro de Arbitraje no se responsabiliza por el
uso inadecuado que los usuarios puedan darles
a dichos accesos.
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Paso 2:

Una vez ingresado al sistema, el usuario podra visualizar los siguientes datos:

Resumen de Casos
Rios| Marin Alvaro El Usuario, ya sea en calidad de demandante o
N ) Total de Casos Arbitrales . . . . .
m RUE:Z0015003558 5 demandado o tercero, podra visualizar los siguientes
USUARIO : Client . .
e datos que se vinculan directamente con su documento
oficial de identificacion (RUC/DNI/CE), el cual permite
identificar de forma objetiva si cuenta con mas de un (1)

caso arbitral en el Centro de Arbitraje.

Casos Arbitrales . . X .
_ Por tanto, cada caso arbitral podra ser filtrado bajo su
) . numero de expediente o sobre los servicios de arbitraje
Buscar Nro Expediente Todos los Servicios v Exportar Excel . s .
que puede aplicarse (arbitraje en contrataciones,

arbitraje de emergencia entre otros).

Caso /

N° Fecha Peticién Demandante Demandado Secretario Tribunal Estado Historial
Los datos a visualizar son:
15 EX20260310-01PA LUl JUAN GOMEZ Tribunal arbitral tramite Ver
2026-03-10 18:26:00 Historial

e Numero de expediente
Mostrando 1 de 1 registros (caso arbitral que indica fecha de inicio)

o Nombre o denominacion del Demandante
e Nombre o denominacion del Demandado
e Nombre del Secretario Arbitral

e Identificacién de Tribunal
(Tribunal Arbitral o Arbitro Unico)

e Estado del Expediente Arbitral
(En tramite, suspendido o concluido)

® Opcion de Ver Historial (Historial Documental).

Asimismo, se observa la siguiente herramienta para un
manejo integral de informacion:

e  Exportacion a Excel.
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Paso 3:
El usuario para poder verificar la trazabilidad de cada expediente, lo podra realizar a través del botdn: Ver Historial.

Através de dicha opcion o botdn, el usuario podra identificar el acto arbitral presentado por las partes del proceso arbitral, como a su vez, realizar
la descarga de los mismos para una mayor transparencia, conforme se puede observar de la siguiente imagen:

FECHA DE EMISION O PRESENTACION DENOMINACION DEL DOCUMENTO
O DE SALIDA DEL DOCUMENTO PRESENTADO O EMITIDO
(FECHA CIERTA)

"' Panel Cliente x +

> C [ % sgd-pozzoyasociados.com/cligllfe/panel G B & @ O &

= N

Fecha Conra—*- Remitente Destinatario

Haciendo clic en el botdn “Ver archivo”, se podra
e S
DOCUMENTO DE CONCILIACION i e LR descargar en formato pdf el documento

DOCUMENTO presentado o acto arbitral emitido.

QUIEN PRESENTA EL DOCUMENTO O EMITE EL ACTO ARBITRAL

A QUIEN ESTA DIRIGIDO EL DOCUMENTO PRESENTADO O EMITIDO

Cabe mencionar que los plazos procesales se contabilizan a partir de recibida la notificacion en fisico, en sus domicilios fisicos o virtuales
sefalados por las partes, segun corresponda.

.




